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第一部份：登入系統 

1-1 進入校務管理系統 

1. 選擇「身分

別」 

2. 輸入帳號.

密碼及驗證

碼後，按「登

入」 

帳號： 學號 

密碼： 身份證 
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第二部分：第一階段—登記選課 

2-1選課系統 
1. 點選『進入學生

資訊系統』。 

 
2. 點選『進入選課

系統』。 

 

3. 顯示本班開課科

目 
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4. 查詢其他系所或

通識課程，點選

『查課程』 

 

5. 可依『系所』、『年

級』、『科目代

碼』、『科目名

稱』、『授課教師』

進行查詢 

 

6. 選課小課表會顯

示已配課科目 

 

7. 點選『加選』 
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8. 加選成功 

 

PS若有衝堂或

是不符合加選條

件會顯示提醒訊

息。 
 

9. 選課小課表即時

顯示已加選課程 

 
10. 於選課小課表上

點選欲退選節

次，點選『退選』 

 

11. 提醒確認是否退

選 

 

12. 退選成功 

 



選課系統 

                                                                                    

6 

13. 選課小課表則會

即時顯示已成功

退選的課程科目 

 

2-2第一階段選課籤號查詢 
1. 點選『第一階段

選課籤號查詢』 

 

2. 已點選『加選』

之課程，會顯示

籤號 
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3. 可點選『查詢』 

 
4. 查看本科目的登

記選課人數、可

選上人數及個人

取得之籤號是否

暫時進入安全名

單內 

 

2-3查詢預選結果 
1. 點選『查詢預

選結果』 

 
2. 可查看是否選

上 
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第三部分：第二階段—即選即上 

3-1選課系統 
1. 點選『進入選

課系統』。 

 
2. 即選即上的開

放時間 

 

3. 點選『加選』 
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4. 將已加選的課

程顯示在選課

小課表上 

 

3-2我的課表 
1. 至『課表查詢』

的『我的課表』 
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2. 『我的課表』

會顯示已即選

即上的課程

(代表已選上) 
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第四部分：第三階段-人工加退選作業 

4-1人工加選申請 
點選『學生人工加

退選單』。 

 

1. 點選『新增』。 

2. 點選『查詢各

系所課程』。 
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1. 選擇「系所」、

「年級」等查

詢條件。 

2. 點選『查詢』。 

3. 針對欲人工加

選的科目，點

選「申請」。 

 

4-2人工退選申請 
1. 點選『已選上

課程』。 

 

 

2. 勾選欲人工退

選的課程，點

選『確定』。 

 



選課系統 

                                                                                    

13 

4-3人工加退選申請單列印 
1. 點選『送出申

請單』。 

 

 

1. 點選『檢視』。 

2. 點選『列印申

請單』。 
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3. 申請單已送至

課務組辦理 
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第五部分：期中停修作業 

5-1期中停修申請 
1. 點選『期中停修

線上申請』。 

 

2. 點選『新增』。 

 

 

3. 勾選欲停修的科

目，點選『儲

存』。 
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5-2列印期中停修申請單 
1. 點選『檢

視』。 

 

 
2. 點選『列印

申請單』。 

 

 


