「國立臺中教育大學學生請假規定」第五點、第六點、第七點修正草案對照表
	修正規定
	現行規定
	說明

	五、學生申請事、病、喪、
   公、產假、流產假，請
    至校園資訊系統(學生
    通道)之請假、缺曠與
    獎懲專區登錄請假資
    料，並依假別規定上傳
   證明文件，7 個工作日
    以內送出假單。
	五、學生申請事、病、喪、 
   公、產假、流產假，請
  至校務行政系統(學生
    通道)登錄請假資料 ，  
    並依假別規定上傳證明
    文件，7 個工作日以內
    於請假系統送出假單。
	1.將校務行政系統更正為校園資訊系統。
2.更詳細說明請假系統路徑。

	六、准假權責：
    (一)依據請假類別、天
        數，准假權責核章
        順序如下：
        1.事假、病假、喪
        假、產假、流產假、：
          (1)1至3天：依
             序由任課老
             師、導師、主
             任導師核准。
          (2)4至6天：依
             序由任課老
             師、導師、主     
             任導師、生輔
             組長核准。
         (3)7天以上：依
            序由任課老
            師、導師、主任
            導師、生輔組
            長、學務長核
            准。
        2.公假：
          (1)1至7天：依
             序由公務派
             遣人、公務派
             遣人之單位
             二級主管、任
             課老師、導
             師、主任導
             師、生輔組長
             核准。
          (2)8天以上：依
             序由公務派
             遣人、公務派
             遣人之單位
             二級主管、任
             課老師、導
             師、主任導
             師、生輔組
             長、學務長核
[bookmark: _GoBack]             准。
    (二)應於事前或於缺課 
        後7個工作日以內
        送出假單。
    (三)逾時請假：
        1.缺課後8至14個
          工作日內提出請
          假申請者，完成
          義務服務2小時，
          經主任導師確認
          及核准。
        2.逾期15個工作日
         （含第15個工作
          日）以上或逾學
          期末公告截止假
          單收件日者，恕
          不受理請假。
    (四)以上之計算基準
        日，以缺課後之次
        日起算；學校公告
        之例休假不列入工
        作日計算。如因特
        殊事故不及事先請
        假者，應先行向系
        輔導人員(導師、系
        主任)報備，並於結
        束請假之次日依時
        限完成請假。
	六、准假權責： 
    (一)事前或於缺課後7 
        個工作日以內完
        成請假程序者，由
        任課老師、導師、
        系輔導員核准。
    (二)學生如因個人因素 
        或週課簽核假單不
        便，可依前款規定
        之7個工作日內至
        生活輔導組，由系
        輔導員或值班老 
        師展延辦理期程，
        最多可展延10個
        工作日（國定連
        假、重大事故或有
        住院開刀等情事，
        應另依情況調
        整）。
    (三)逾時請假（缺課後
        8至14個工作日
        內提出請假申請
        者）：
        1.由生活輔導組
          系輔導員安排
          學生完成兩小
          時勞動服務。
        2.學生完成勞動  
          服務後，由生活 
          輔導組系輔導
          員簽核後，轉組
          長核准。
        3.逾期15個工作
          日（含第15個工
          作日）以上，恕     
         不受理請假。
    (四)請假天數3日以內 
        由系輔導員核准；
        4至6日由生活輔
        導組長核准；7日
        以上需經系主任
        簽核及學務長核
        准。 
    (五)學生完成請假之
        日數計算，自缺課
        後之次日起算。重
        大事故者應先行
        向生活輔導組系
        輔導員報備，並於
        結束請假之次日 
        依時限完成請假。
	1.修改本點第一款，將事、病、喪、產、流產假與公假之准假權責核章順序獨立列目說明，並將准假權責原「系輔導員」權責變更為「主任導師」權責。
2.配合學生請假假單電子化，刪除本點第二款，有關系輔導員處理展延假單之規定並將原第一款之請假期限說明移至本款。
3.修改本點第三款將逾期請假依逾期天數分為2目說明。將原第一目及第二目合併，原「勞動服務」修正為「義務服務」，並將逾期假單核章權責由「系輔導員」變更為「主任導師」。第三目變更為第二目，關於逾期假單不受理之規定，新增「逾學期末公告截止假單收件日者」等文字。
5.原第四款之准假權責核章
順序說明已移至第一款，故將原第五款變更款次為第四款，參照學則文字描述並定義「系輔導人員」。

	七、學生請假缺曠紀錄，公
    布於校園資訊系統(學
    生通道)之請假、缺曠
    與獎懲專區，同學須隨
    時上網查閱，如有錯
    誤，立即申請更正。
	七、學生請假缺曠紀錄，公 
    布於本校校務行政系統
    網站上，同學須隨時上
    網查閱，如有錯誤，立
    即申請更正。
	1.將校務行政系統更正為校園資訊系統。
2.更詳細說明查詢缺曠路徑。
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