徵才主旨：亞洲大學「職場專業英語數位學習計畫」 徵求專任研究助理2名

【應徵項目】
專任研究助理共2名

【工作內容/徵才條件】
◎職缺一
協助計畫執行，負責數位課程進度追蹤、計畫經費管控，及其他交辦事項。
1.具學士以上學歷，國內外教育、英語文、課程教學、資訊工程及相關系所畢業尤佳。
2.具責任感、行政溝通、協調、資料搜索及整理之能力，並能獨立作業。
3.具英語搜尋閱讀書寫能力者。
4.語文條件：具英文證照，英文(聽/中等、說/中等、讀/中等、寫/中等)。
5.擅長Word、Excel、Outlook、PowerPoint等文書軟體。
6.具備SPSS相關統計軟體及影音檔編輯軟體尤佳。

◎職缺二
協助計畫執行，負責舉辦數位課程推廣說明會與使用課程研習會或工作坊、協助制定數位課程分享機制等相關法規、管理數位課程平台等資訊系統維護，及其他交辦事項。
1.具學士以上學歷，國內外教育科技、工程相關、資訊科技及相關系所畢業尤佳。
2.具備良好資訊技術能力，可獨立運作解決問題。
3.具備基礎教育統計應用軟體操作能力（SPSS或SAS）。
4.能獨立作業，具活動規劃、執行能力。
5.具備專案管理、行政事務聯繫經驗尤佳。
6.具英文證照者尤佳。

【工作地點】
亞洲大學 / 台中市霧峰區柳豐路500號

【應徵文件-隨到隨審】
[bookmark: _GoBack]意者請備妥以下資料，請於106年3月30日(四)前寄至聯繫E-mail：icchen@asia.edu.tw / 陳小姐 / 04-23323456分機3631
1. 個人履歷(附正面照片)
2. 自傳(含自我介紹以及生涯規劃)
3. 畢業證書影本
4. 其它有助審查之資料
5. 過去主管或師長之推薦函(此為非必要,但有準備者更佳)
6. 主旨請註明:『應徵專任研究助理(職缺一或二)-OOO(您的姓名)』
合格者將通知面談，不合格者恕不通知。

【聘用期間】
106年4月1日至107年12月31日（得依實際錄取報到日起僱用，本計畫所約用之專任研究助理屬臨時性質，於計畫完成或停止時應終止約用關係）。

【工作待遇】
薪給比照科技部補助專題研究計畫專任助理人員學士級或碩士級，享勞健保、年終獎金。

